OBEC MORAVANY
nam. Hrdinl 136, 533 72 Moravany
1CO: 00273988; tel. 466 951 204
e-mail: podatelna@obec-moravany.cz

Obec Moravany, nam. HrdinG 136, 533 72 Moravany zastoupena starostou obce Ondfejem Mikuleckym
v souladu se zdkonem ¢. 312/20002 Sh., o Ufednicich Uzemné samospravnych celkd a v souladu se
zdkonem €. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni

VYHLASUIJE
VEREJNOU VYZVU (VYBEROVE RIZENI)

na pracovni pozici matrikar/matrikarka

Misto vykonu prace: Moravany, Obecni Ufad, nam. Hrdin(i 136

Pracovni pomér: na dobu neurcitou (zkuseni doba 3 mésice)

Predpokladany termin nastupu: 01.09.2026

Platové podminky: podle natizeni vlady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech

Bonusy:

Obecna

zaméstnancu ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni
platovych predpist, platova tfida 9

osobni ohodnoceni, stravenkovy pausal, 25 dni dovolené

charakteristika druhu prace a pracovni pozice:
komplexni vykon statni spravy na Useku matriky
ovérovani (vidimace, legalizace)

Czech point

evidence obyvatel

zakladni registry; RUIAN

spisova sluzba a predarchivni péce o dokumenty
zastup provozu podatelny, vypravny a pokladny ufadu
vybirdni mistnich poplatk(

zajisténi i jiné administrativy obce

v pfipadé potfeby mzdovd agenda

zajisténi voleb

Pozadavky na uchazece podle § 4 zakona o ufednicich:

je statnim ob&anem Ceské republiky, pfipadné cizim statnim ob&anem, ktery ma v CR trvaly
pobyt

dosdahl véku 18 let

je zpusobily k pravnim dkondm

je znaly jednaciho jazyka

je bezuihonny, tj. nebyl pravomocné odsouzen

Dalsi pozadavky:

vzdélani stfedni s maturitou nebo vyssi
vyhodou — zkouska dle § 14 odst. 1 pism. c) zdkona ¢. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu
nebo kopie s listinou a ovérovani pravosti podpisu



- vyhodou - zvlastni odborna zpUsobilost pfi spravé matrik a statniho obéanstvi

- komunikaéni schopnosti, profesionalni vystupovani, zodpovédnost, samostatnost, schopnost
jednat s lidmi, loajalnost, kreativni schopnosti

- Citelny a uhledny rukopis

- CGasova flexibilita — vykon prace i o vikendech — obrady, volby

- vyborna znalost prace na PC — MS Word, MS Excel, MS PowerPoint, internet

- spolehlivost, flexibilita a vysoké pracovni nasazeni

- ochota se dale vzdélavat

- Tidi¢sky prikaz skupin B

- zdravotni zpUsobilost

Pisemna pfihlaska zajemce musi obsahovat tyto nalezitosti:
- jméno, pfijmeni a titul zajemce
- datu a misto narozeni zdjemce
- statni pfislusnost zajemce
- misto trvalého pobytu zdjemce
- (Cislo obc¢anského prikazu nebo cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana
- kontaktni udaje — telefon, email
- datum a podpis zdjemce
- souhlas se zpracovanim osobnich udajl

Zajemce k ptihlasce do vybérového fizeni pfipoji tyto doklady:

- Zivotopis, ve kterém se uvedou, mimo jiné, Udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se pozadovanych ¢innosti a dovednosti,

- vypis z evidence Rejstfiku trestl ne starsi nez 3 mésice, u cizich statnich pfislusnikd téz
obdobny, doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad
domovsky stat nevydava, doloZi se bezdhonnost ¢estnym prohlasenim,

- ovérena kopie doklad(l o nejvyssim dosazeném vzdélani a pfipadné ovérena kopie dokladu o
absolvovani vzdélavan v poZzadovaném druhu prace.

Lhata, misto a zpUsob pro podani pfihlasek:
Prihlasky s pozadovanym doklady doructe:
- osobnim doruc¢enim na podatelnu Obecniho urfadu Moravany, nebo
- prostrednictvim posty na adresu Obecni tfad Moravany, nam. Hrdin( 136, 533 72 Moravany
tak, aby byly doru¢eny nejpozdéji do 31. 3. 2026
Obalka s pfihlaskou a pozadovanymi dokumenty musi byt viditelIné oznacena napisem , Vybérové
fizeni — matrikar-matrikarka“.

evwvs

Eva Bohacova, matrikarka, tel. 466 951 204; e-mail: podatelna@obec-moravany.cz
Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu, popf. nevybrat
Zzadného uchazece.

V Moravanech
zverejnéno: Ondfej Digitvél.né.podeps,al
) ) Ondfej Mikulecky
sejmuto: . , Datum: 2026.02.23
M I ku IeCky 21:30:07 +01'00'
Ondiej Mikulecky
starosta obce
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