PARDUBICKY KRAJ
KRAJSKY URAD

OZNAMENIi O VYHLASENi VYBEROVEHO RIiZENi

Reditel Krajského Gfadu Pardubického kraje vyhladuje vybérové fizeni & 24/2023 dle zékona &.
312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych celki a o zméné nékterych zakonud, na
obsazeni pracovniho mista:

Vybérové fizeni €. 24

mzdova ucetni — oddéleni personalnich véci a vzdélavani

Misto vykonu prace: Pardubicky kraj - Krajsky ufad Pardubického kraje

Platové zafazeni: 9. - 10. platova tfida (odménovani podle zakona €. 262/2006 Sb. a nafizeni vlady
€. 341/2017 Sb. v platném znéni)

Charakteristika vykonavané &innosti:
¢ komplexni vykon mzdové agendy:

- vypocet vySe platu, zajiStovani vyplaty a ziuctovani platu,

- nahrady platu, nemocenského a dalSich pInéni,

- vypocet a provadéni srazek z platu (insolvenci a exekuci),

- zajisStovani agendy dané z pfijmu ze zavislé C&innosti (provadéni ro¢niho zuctovani
zaméstnancu),

- provadéni pfihlaSek a odhlasek zaméstnancl ke spravé socialniho zabezpecéeni a
zdravotnim pojistovnam,

- zajistovani agendy spojené s podavanim evidencnich listdl dichodového pojisténi,

- generovani podkladl pro v€asné odvody mezd, socialniho, zdravotniho poji$téni a zaloh
dané z pfijmu

- pfiprava podkladi pro jednani organ samospravy Pardubického kraje

- podil na pfFipravé podkladu pro tvorbu rozpoétu

- zpracovani podkladl pro rozucétovani dotaci EU

- vedeni komplexni mzdové agendy ZPk a ¢lenl vybort a komisi

PoZadujeme

o vysokoSkolské nebo stfedoskolské vzdélani

e znalost zakon( a nafizeni vlady, které se tykaji odménovani zaméstnancud a zastupitelt USC,
dani z pfijma, odvodu socialniho a zdravotniho pojisténi
orientace v zakoniku prace, v zakoné o Ufednicich tzemnich samospravnych celkd
celkova orientace ve verejné spravé, znalost zakona €. 129/2000 Sb. o krajich vyhodou
mimoradné komunikacni schopnosti
vysoce zodpovédny pfistup k praci
loajalita, odolnost vici zatézi
znalost prace na PC
prakticka znalost SW VEMA vyhodou

Zakonné predpoklady pro vznik pracovniho poméru:
e pfedpoklady podle § 4 zakona &. 312/2002 Sb.

Nalezitosti pisemné pfihlasky uchazece:

e pfesné oznaceni vybérového Fizeni

e jméno, pfijmeni a titul uchazece

e datum a misto narozeni uchazece
o statni pfisluSnost uchazece
]
]
[ ]

misto trvalého pobytu uchazece
telefonni kontakt
Cislo obCanského prikazu nebo Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obc¢ana
e datum a podpis uchazece

Vycet dokladu, které zajemce pripoji k pfihlasce:
e profesni Zivotopis, v€etné Gdaji o odbornych znalostech, dovednostech a poZzadované praxi
e vypis z evidence Rejstfiku trestll ne starSi nez 3 mésice; u cizich statnich pfislusnika téz
obdobny doklad osvédCujici bezihonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad
domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim
e oveérena kopie dokladl o nejvy$Sim dosazeném vzdélani




Pfedpokladany termin nastupu: dohodou (PP na dobu neurgitou)

Lhita pro podani pfihlasky: 7. 7 .2023

Zpusob podani pfihlasky: pisemné na adresu: Krajsky ufad Pardubického kraje,
oddéleni personalnich véci a vzdélavani,
Komenského nam. 125,
532 11 Pardubice

Informace o0 zpracovani osobnich udaju: Poskytnuté osobni tudaje bude spravce (Pardubicky kraj,
ICO: 70892822) zpracovavat v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich tdaji (déle jen
,obecné narizeni*) pro ucely vybérového Ffizeni. Pravnim zakladem pro toto zpracovani je nezbytnost
pro provedeni opatreni pfijatych pfed uzavienim smlouvy na Zadost subjektu tdaji. Udaje nebudou
poskytnuty tfeti osobé a u spravce budou uchovany po dobu nezbytnou k naplnéni déelu vybérového
fizeni. Subjekt udaji ma v ¢l. 15 — ¢&l. 21 obecného nafizeni garantovana sva prava, ktera mize
uplatriovat u spravce. Subjekt Gdaji ma také pravo podat stiznost u dozorového organu.




